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ŠKOLNÍ ŘÁD 
 



I. ÚVODNÍ USTANOVENÍ 

1.​ Institut cizích jazyků, jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky s.r.o. (dále jen 
„škola“ nebo „ICJ“) je právnickou osobou zapsanou v Rejstříku škol a školských zařízení 
vedeném Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy a je oprávněna poskytovat 
jazykové vzdělávání v souladu s platnými právními předpisy.  

2.​ Studium ve škole je dobrovolné. Registrací ke studiu se student zavazuje dodržovat tento 
školní řád, další vnitřní předpisy školy a pokyny jejích zaměstnanců. Účelem tohoto 
školního řádu je stanovit podmínky vzdělávacího procesu, práva a povinnosti studentů a 
zajistit řádný, bezpečný a transparentní chod školy. 

3.​ Další organizační a provozní informace jsou zveřejňovány prostřednictvím oficiálních 
komunikačních kanálů školy. 

II. FORMY VZDĚLÁVÁNÍ A PODMÍNKY PŘIJETÍ 

1.​ Základní organizační formou vzdělávání je kurz. Kurzy mohou probíhat prezenčně, online 
nebo hybridní formou. 

2.​ Škola poskytuje zejména: 
-​ komerční jazykové kurzy, 
-​ rekvalifikační kurzy (zvolená rekvalifikace), 
-​ přípravné kurzy ke státním jazykovým zkouškám, 
-​ další speciální kurzy, jejichž obsah a rozsah je určen školním vzdělávacím 

programem stanoveným jazykovou školou. 
3.​ Kurzy mohou být členěny do skupin. Maximální počet studentů ve skupině je 18, minimální 

počet stanoví ředitel školy. 
4.​ Podmínkou přijetí ke studiu je řádně vyplněná přihláška, úhrada kurzovného nebo splnění 

podmínek financování a splnění případných dalších podmínek stanovených školou. 
III. ORGANIZACE VÝUKY A DIGITÁLNÍ NÁSTROJE 

1.​ Výuka probíhá dle rozvrhu stanoveného školou. Škola si vyhrazuje právo změnit organizaci, 
rozvrh nebo formu výuky z provozních či projektových důvodů. 

2.​ Pro administraci studia, komunikaci a evidenci docházky využívá škola digitální nástroje a 
systémy, zejména: My CAT. 

3.​ Student je povinen tyto systémy používat v souladu s pokyny školy. 

IV. DOCHÁZKA A ABSENCE 

1.​ Docházka je povinná. Sleduje se zejména u rekvalifikačních kurzů, projektových programů 
a kurzů financovaných z veřejných zdrojů. 

2.​ Student je povinen omluvit svou nepřítomnost nejpozději do 24 hodin od začátku výuky, 
prostřednictvím: 
e-mailu: coursesinprague@icj.cz, tel. +420 774 670 244, +420 420 228 810 805 

3.​ Absence se evidují v elektronickém systému školy. 
4.​ U rekvalifikačních kurzů platí přísnější pravidla docházky dle smluvních a projektových. 

podmínek. Jejich porušení může vést k vyloučení ze studia bez nároku na vrácení 
kurzovného. 

V. PRÁVA A POVINNOSTI STUDENTŮ 

1.​ Student má právo: 



a.​ účastnit se výuky dle učebního plánu, 
b.​ být objektivně hodnocen, 
c.​ obracet se se svými podněty na vedení školy, 
d.​ využívat vybavení školy dle stanovených pravidel. 

2.​ Student je povinen: 
a.​ dodržovat školní řád a další vnitřní předpisy, 
b.​ řídit se pokyny lektorů a zaměstnanců školy, 
c.​ chovat se slušně, s respektem k ostatním, 
d.​ chránit majetek školy, 
e.​ dodržovat zákaz kouření, alkoholu a jiných návykových látek, 
f.​ dodržovat bezpečnostní a požární předpisy 
g.​ pro hrubé porušování zásad občanského soužití a obecné morálky může být žák 

vyloučen z výuky bez náhrady. 

VI. HODNOCENÍ VÝSLEDKŮ VZDĚLÁVÁNÍ 

3.​ Hodnocení může probíhat slovně, bodově, procentuálně, klasifikační stupnicí nebo jiným 
způsobem dle charakteru kurzu. 

4.​ Podmínky pro úspěšné absolvování kurzu stanoví škola nebo projektová dokumentace. 
5.​ Na žádost studenta může být vydáno osvědčení o absolvování kurzu, pokud splnil 

stanovené podmínky. 

VII. KURZOVNÉ, PLATEBNÍ A STORNO PODMÍNKY 

1.​ Kurzovné je splatné před zahájením výuky, není-li dohodnuto jinak. 
2.​ Podmínky vrácení kurzovného se řídí platnými právními předpisy a interními pravidly školy. 
3.​ Neúčast studenta na výuce nezakládá automaticky nárok na vrácení kurzovného. 
4.​ Storno podmínky a poplatky jsou podrobně definovány ve Všeobecných obchodních 

podmínkách ICJ. 
5.​ Kupující (klient) má právo od smlouvy odstoupit před zahájením kurzu za následujících 

podmínek:  
a.​ více než 14 kalendářních dnů = vrácení 100 % uhrazeného školného bez jakýchkoliv 

poplatků 
b.​ 14 kalendářních dnů nebo méně = vrácení školného sníženého o administrativní 

poplatek ve výši 10 % z ceny kurzu, nejvýše však 3 000 Kč 
6.​  Žák nemá právo na vrácení kurzovného v případě neodvratitelných událostí, kterým ICJ 

nemohl zabránit při vynaložení veškerého úsilí, které lze po něm požadovat, z důvodu 
rozhodnutí státních orgánů nebo mimořádných okolností (nejistá bezpečnostní situace, 
stávky, dopravní problémy, náhlá porucha v dodávce vody nebo elektřiny, havárie, neštěstí, 
závažná pandemická situace a další okolnosti, které ICJ nemohl ovlivnit ani předvídat). 
V těchto případech probíhá výuka distanční formou. 

 

VIII. STÁTNÍ JAZYKOVÉ ZKOUŠKY 

ICJ organizuje státní jazykové zkoušky ČESKÉHO JAZYKA: SJZ základní (úroveň B2). 

1.​ státní jazykové zkoušky se konají v období jarním a podzimním 
2.​ písemná část probíhá typicky v polovině května 



3.​ zadání písemné části zkoušky určuje MŠMT ČR a stanovuje přesné termíny konání 
zkoušek 

4.​ uchazeč odevzdá přihlášku ke státní jazykové zkoušce v termínu stanoveném školou a 
zveřejněném na webových stránkách školy (www.icj.cz) 

5.​ pozvánku k vykonání zkoušky zašle škola uchazeči nejpozději tři týdny před jejím konáním 
6.​ podmínkou připuštění ke státní jazykové zkoušce je odevzdání řádně vyplněné přihlášky a 

předložení dokladu o zaplacení úplaty za písemnou část této zkoušky 
7.​ výše úplaty je stanovena vyhláškou č. 33/2005Sb; za státní jazykovou zkoušku základní 

činí nejvýše 5000 Kč 
8.​ opakuje-li uchazeč státní jazykovou zkoušku, zaplatí úplatu za tuto zkoušku znovu 
9.​ uchazeč, který při písemné části státní jazykové zkoušky nevyhověl, nemůže konat ústní 

část jazykové zkoušky 
10.​ústní část zkoušky se koná nejdříve 14 dní po zkoušce písemné; 
11.​uchazeč je o přesném termínu ústní části státní jazykové zkoušky informován 

prostřednictvím pozvánky zaslané školou 
12.​komise pro státní jazykové zkoušky je vždy tříčlenná a tvoří ji předseda komise a dva 

členové; předseda komise pro státní jazykové zkoušky řídí organizaci zkoušek a dbá o 
jejich odbornou a jazykovou úroveň, členy zkušební komise jsou pedagogičtí pracovníci s 
odbornou kvalifikací vyučovat danému jazyku 

13.​výsledek písemných a ústních částí jazykových zkoušek se hodnotí stupni: 1 – výborně, 2 – 
velmi dobře, 3 – dobře, 4 – nevyhověl/a 

14.​celkový výsledek státních jazykových zkoušek se hodnotí stupni: prospěl(a) s 
vyznamenáním, prospěl(a) velmi dobře, prospěl(a) a neprospěl(a) 

15.​podrobnosti o obsahu, rozsahu a hodnocení zkoušek jsou upraveny ve zkušebním řádu v 
příloze vyhlášky 33/2005 Sb..  

16.​Přihlásit se může i uchazeč, který neabsolvoval kurz na ICJ.  
17.​Písemná část: test porozumění čteným textům, volný písemný projev, test porozumění 

slyšenému, test gramatiky a lexiky (celkem 4 hodiny).  
18.​Ústní část: srozumitelné vyjadřování, přiměřená slovní zásoba, gramatické struktury. 

Organizace, průběh, hodnocení a úplata za státní jazykové zkoušky se řídí vyhláškou č. 33/2005 
Sb. a zkušebním řádem školy. 

 

IX. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

1.​ Škola je oprávněna tento školní řád v odůvodněných případech měnit nebo doplňovat. 
2.​ Tento školní řád nabývá platnosti a účinnosti dne 1. 1. 2026 

V Praze dne 22. 12. 2025 

 

.......................................... 

Mgr. Anastázie Borkunová 
ředitelka ICJ s.r.o. 
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